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Соглашение о конфиденциальности № _____  

 

 

г. Москва                                                «______»_________________ 202___ года 

Настоящее соглашение о конфиденциальности, именуемое в дальнейшем Соглашение, 

заключено между обществом с ограниченной ответственностью «ХХХ» в лице генерального 

директора ХХХ, действующего на основании Устава, с одной стороны, и обществом с 

ограниченной ответственностью «ХХХ» в лице генерального директора ХХХ, действующего на 

основании Устава, с другой стороны, при совместном упоминании именуемыми Стороны, а 

индивидуально – Сторона. 

1. Терминология 
1.1. Конфиденциальная информация – технологическая, производственная, 

финансовая, экономическая, организационная, научно-техническая или иная 

информация (в том числе о результатах интеллектуальной деятельности, 

составляющая секреты производства (ноу-хау), а также сведения о способах 

осуществления профессиональной деятельности), которая имеет 

действительную или потенциальную коммерческую ценность для Передающей 

стороны в силу неизвестности ее иным лицам, и к которой нет доступа на 

законном основании. При этом Конфиденциальная информация должна быть 

помечена в качестве таковой в порядке, установленном разделом 4 настоящего 

Соглашения. 

1.2. Не является Конфиденциальной информацией следующая информация: 

• информация, сведения или данные, носящие общеизвестный характер и 

являющиеся публично доступными, или доступными иным законным 

образом (по подписке, как платная услуга и т.п.); 

• информация, ставшая широко известной впоследствии, но не по причине 

небрежности Получающей стороны; 

• информация, которая находилась в законном пользовании Получающей 

стороны, была самостоятельно получена Получающей стороной, или 

была получена Получающей стороной от Третьих лиц; 

• информация, которая в соответствии с действующим законодательством 

Российской Федерации не может составлять коммерческую тайну; 

• информация, которая передается Передающей стороной Третьим лицам 

без принятия указными лицами обязательств по неразглашению данной 

информации; 

• информация, которая на момент ее передачи Получающей стороне не 

была обозначена Передающей стороной как конфиденциальная в 

порядке, установленном разделом 4 настоящего Соглашения; 

• информация, ставшая известной Получающей стороне из заявительной 

документации и отчетности Передающей стороны; 

• иная информация, предоставляемая Передающей стороной Получающей 

стороне с разрешением использовать для публикаций. 

1.3. Передающая сторона – сторона, которая будет раскрывать информацию другой 

стороне – Получающей стороне. Стороны, заключившие настоящее Соглашение 

могут меняться ролями в ходе выполнения работ. 

1.4. Представитель – любое должностное лицо или работник Получающей стороны, 

уполномоченный Получающей стороной на доступ к конфиденциальной 

информации Передающей стороны. 
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1.5. Третье лицо (третья сторона) – любое физическое или юридическое лицо, или 

иностранная организация, не являющаяся юридическим лицом в соответствии с 

применимым правом, за исключением Передающей стороны, Получающей 

стороны и Представителей. 

1.6. Доступ к информации – возможность получения информации и ее 

использования. 

1.7. Предоставление информации – действия, направленные на получение 

информации определенным кругом лиц или передачу информации 

определенному кругу лиц. 

1.8. Распространение информации – действия, направленные на получение 

информации неопределенным кругом лиц или передачу информации 

неопределенному кругу лиц. 

1.9. Информационный блок – часть информации, которая может использоваться 

отдельно от общей информации. При этом, информационные блоки, в своей 

совокупности образующие конфиденциальную информацию, сами могут не 

обладать конфиденциальностью. 

Пример 1: Конфиденциальная информация о технологии может включать в себя 

описание общеизвестных процессов. 

Пример 2: Конфиденциальная информация об изобретении нового изделия 

(машины, прибора и т.д.) может включать в себя описание частей изделия, 

повсеместно применяемых или являющимися общеизвестными.  

Пример 3: Конфиденциальная информация об изобретении нового изделия 

(машины, прибора и т.д.) может включать в себя описание частей изделия, 

самостоятельно спроектированных/изготовленных Получающей стороной – в 

этом случае, решение о конфиденциальности данного информационного блока 

принимает Получающая сторона. 

Пример 4: Конфиденциальная информация о технологии может включать в себя 

описание процессов, самостоятельно созданных или изученных Получающей 

стороной – в этом случае, решение о конфиденциальности данного 

информационного блока принимает Получающая сторона. 

2. Предмет Соглашения 
2.1. Настоящее Соглашение заключается в целях защиты конфиденциальной 

информации, которой стороны будут обмениваться в ходе переговоров, 

заключения договоров и исполнения обязательств в целях проведения анализа 

предоставленной Передающей стороной информации, технической 

документации, опытных образцов и т.п., выявления результатов 

интеллектуальной деятельности, правовая охрана которых потенциально 

возможна в форме изобретений и/или полезных моделей, формулировки 

стратегии и плана патентования (далее – Цели Соглашения). 

2.2. Передающая сторона, располагающая конфиденциальной информацией, будет 

раскрывать часть своей информации Получающей стороне в соответствии со 

сроками и условиями договора на выполнение работ.  

2.3. Обязательства обеих сторон по настоящему Соглашению распространяются на 

информацию, которая в момент раскрытия четко помечена как 

конфиденциальная в порядке, установленном в разделе 4 настоящего 

Соглашения.  

2.4. Конфиденциальная информация, раскрываемая и передаваемая Передающей 

стороной, является собственностью Передающей стороны. 

2.5. Стороны признают невозможность заключения аналогичных соглашений со 

всеми подрядчиками, обеспечивающими выполнение работ и контроль за их 

деятельностью. Передающая сторона должна должна четко и однозначно 

разграничить конфиденциальную информацию на отдельные информационные 

блоки (см. п. 1.9.) с тем, чтобы информация, образующая отдельный 
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информационный блок не маркировалась как конфиденциальная и могла быть 

передана подрядчикам Получающей стороны. 

3. Обязанности Сторон 
3.1. Получающая сторона обязана не раскрывать какой-либо третьей стороне 

конфиденциальную информацию Передающей стороны. 

3.2. Во избежание разглашения или неправомерного использования 

конфиденциальной информации Получающая сторона обязуется предпринимать 

такие меры, какие Получающая сторона предпринимает в отношении 

собственной информации аналогичного характера. 

3.3. Конфиденциальная информация Передающей стороны может быть использована 

Получающей стороной только в Целях Соглашения. Получающая Сторона 

обязуется не использовать конфиденциальную информацию без 

предварительного письменного согласия Передающей стороны. 

3.4. Получающая сторона обязуется распространять конфиденциальную информацию 

среди своих работников на основании соглашений о конфиденциальности только 

в той степени, в которой это будет необходимо в Целях Соглашения. 

3.5. Получающая сторона ни при каких обстоятельствах не может передавать 

конфиденциальную информацию третьим лицам без письменного разрешения 

Передающей стороны. 

3.6. В случае если Получающей стороне необходимо раскрыть конфиденциальную 

информацию по запросу уполномоченного государственного органа, 

одновременно с исполнением данного требования, Получающая сторона 

обязуется письменно уведомить об этом Передающую сторону. При этом 

уведомление должно содержать указание на обоснование из запроса, в силу 

которого Получающая сторона обязана предоставить информацию, а также 

содержание такого запроса. Получающая сторона освобождается от данного 

обязательства перед Передающей стороной, если запрос уполномоченного 

государственного органа сам будет носить конфиденциальный характер. 

3.7. Каждая сторона обязана не предпринимать какие-либо попытки 

самостоятельного получения конфиденциальной информации другой стороны. 

3.8. Получающая сторона обязана при обнаружении фактов или при подозрении на 

раскрытие конфиденциальной информации максимально быстро, но не позднее 5 

(Пяти) рабочих дней, уведомить Передающую сторону об этом и немедленно 

принять все возможные меры по предотвращению любого дальнейшего 

раскрытия. 

3.9. Получающая сторона обязана по обнаружении фактов, свидетельствующих об 

информированности третьих лиц о конфиденциальной информации, даже в том 

случае, если такая информированность не является следствием нарушения 

настоящего Соглашения Получающей стороной, уведомить о таких фактах 

Передающую сторону в кратчайшие сроки, но не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с 

момента обнаружения. 

3.10. Если одна из сторон в процессе переговоров по вопросу заключения 

какого-либо договора информирует другую о том, что предполагаемый договор не 

будет заключен или не вступит в силу, то Получающая сторона обязана не 

использовать конфиденциальную информацию, полученную при подготовке 

данного договора, ни в своих интересах, ни в интересах третьей стороны без 

предварительного письменного согласия Передающей стороны. 

3.11. Если Получающая сторона вознамерится заключить договор с третьей 

стороной о проведении работ аналогичных тем, которые она проводит в 

интересах Передающей стороны, то Получающая сторона письменно уведомит 

Передающую сторону о возможном конфликте интересов. Такое уведомление 

должно быть сделано до подписания договора между Получающей стороной с 

третьей стороной. 

4. Передача конфиденциальной информации 
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4.1. Передаваемые Получающей стороне Передающей стороной документы и(или) 

иные материальные носители, содержащие конфиденциальную информацию, и 

их упаковка должны иметь пометку «Конфиденциальная информация» или 

«Конфиденциально». 

4.2. Электронный документ должен содержать дисклеймер с текстом следующего 

содержания: «Информация в этом сообщении предназначена исключительно для 

конкретных лиц, которым она адресована. В сообщении может содержаться 

конфиденциальная информация, которая не может быть раскрыта или 

использована кем-либо, кроме адресатов, прямо указанных в письме или 

непосредственно следующих из смысла сообщения. Если вы не адресат этого 

сообщения, то использование, переадресация, копирование или распространение 

содержания сообщения или его части незаконно и запрещено. Если Вы получили 

это сообщение ошибочно, пожалуйста, незамедлительно сообщите отправителю 

об этом и удалите со всем содержимым само сообщение и любые возможные его 

копии и приложения». 

4.3. Передача Передающей стороной конфиденциальной информации Получающей 

стороне может осуществляться письменно, в электронной форме или путем 

передачи (предоставления) документов, образцов, оборудования, моделей, 

визуально или другими способами, в том числе на электронных носителях, 

мультимедийными средствами или в виде фотографий, в виде электронных 

писем, во время телефонных переговоров, переговоров посредством 

мессенджеров, переговоров в сервисах/программах видеоконференцсвязи и 

другими способами.  

4.4. При передаче конфиденциальной информации Сторонами может быть составлен 

Акт приема-передачи конфиденциальной информации (Приложение № 1). 

4.5. В случае раскрытия конфиденциальной информации устно, Передающая сторона 

должна сообщить об этом до такой передачи. Такая информация должна быть 

дополнительно подтверждена письменным уведомлением с пометкой 

«Конфиденциально», направленным Получающей стороне в течение 1 (Одного) 

рабочего дня с момента раскрытия. Уведомление должно содержать текстовый 

дубликат переданной устно конфиденциальной информации. В противном случае 

такая информация не будет считаться конфиденциальной. 

4.6. Риски ненадлежащего оформления информации, в соответствии с требованиями 

настоящего раздела Соглашения, несет Передающая сторона. В случае если 

Передающая сторона не исполнила требования настоящего раздела Соглашения 

в отношении передаваемой информации, переданная информация имеет статус 

общедоступной. 

5. Ответственность Сторон 
5.1. Получающая сторона несет ответственность в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации за разглашение конфиденциальной 

информации, то есть за свои действия или бездействие, в результате которых 

конфиденциальная информация становится известной третьим лицам в 

нарушение условий настоящего Соглашения.  

5.2. Ответственность Получающей стороны ограничивается размером реального 

документально подтвержденного ущерба, понесенного Передающей стороной в 

результате виновных действий Получающей стороны. При этом, стороны не 

будут применять друг к другу требование компенсации упущенной выгоды или 

дополнительных штрафов. 

5.3. Получающая сторона не несет ответственность по п.5.2. при разглашении 

информационного блока для подрядчиков по п.2.5. 

5.4. Требования компенсации ущерба не может быть применено, если нарушение 

конфиденциальности произошло вследствие доступа к файлам со стороны 

компании-поставщика программного обеспечения (например, но не только, 

Microsoft, Google, Яндекс, мессенджеров, антивирусных программ и др.), а так же, 
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со стороны провайдеров интернет-услуг, хостинговых компаний, поставщиков 

услуг электронной почты, услуг видеоконференцсвязи, имеющих доступ к 

файлам на компьютере, к электронным письмам, пересылаемым файлам и 

сообщениям. Помимо перечисленного, стороны не несут ответственности за 

нарушение конфиденциальности вследствие действий (например, но не только) 

операторов голосовой связи, и иных компаний, обязанных хранить голосовую 

информацию и текстовые сообщения пользователей в полном объеме в течение 

определенного законом времени. Стороны не имеют механизмов ограничения 

вышеуказанных компаний и не могут нести ответственность за их действия. 

5.5. Стороны считают форс-мажорными обстоятельствами хакерские атаки 

(несанкционированное вторжение в компьютерную систему, сеть или 

устройство) на любую из сторон и(или) кражу компьютера или носителя 

информации любой стороны. В этих случаях требования компенсации ущерба не 

может быть применено. При этом, Стороны договорились приложить усилия для 

затруднения доступа злоумышленников к конфиденциальной информации, 

например, использованием паролей для доступа к компьютеру длиной не менее 

8 (Восьми) символов; преимущественным хранением конфиденциальной 

информации на устройствах, не имеющих выхода в сеть интернет; передачей, по 

возможности, конфиденциальной информации при помощи съемных 

накопителей (флэш-накопителей, внешних жестких дисков и т.п.) без пересылки 

ее в сети интернет. 

5.6. К форс-мажорным обстоятельствам стороны относят несанкционированный 

доступ сервисных (ремонтных) компаний к конфиденциальной информации во 

время проведения сервисного обслуживания или ремонта компьютера или иного 

устройства одной из сторон, если такая сторона не имела возможности 

предварительно удалить конфиденциальную информацию. В этих случаях 

требования компенсации ущерба не может быть применено. 

5.7. Ни заключение Соглашения, ни сама конфиденциальная информация, ни какие-

либо другие предоставленные Передающей стороной сведения не являются 

офертой или приглашением для Получающей стороны выступать от имени или в 

интересах Передающей стороны в переговорах с третьими лицами относительно 

содержания конфиденциальной информации и условий ее коммерциализации. 

5.8. Обязанность по доказыванию факта разглашения (предоставления доступа, 

распространения), наказуемости такого разглашения и определения размера 

ущерба возлагается на Передающую сторону.  

6. Отзыв материалов 
6.1. Любая информация, подпадающая под действие настоящего Соглашения, 

остается собственностью Передающей стороны и, в случае ее отзыва, в течение 5 

(Пяти) рабочих дней должна быть возвращена Получающей стороной либо 

уничтожена по соответствующему запросу Передающей стороны. По получении 

такого запроса все копии, выполненные Получающей стороной, должны быть 

незамедлительно уничтожены.  

6.2. Уничтожение информации осуществляется Получающей стороной путем 

применения общепринятых технических и организационных мер, 

обеспечивающих невозможность восстановления и дальнейшего использования 

такой информации. 

6.3. Уничтожение информации осуществляется Получающей стороной следующими 

способами: 

• Для документов на бумажном носителе — путем измельчения с 

использованием шредера, сжигания либо передачи специализированной 

организации, оказывающей услуги по уничтожению документов, с 

оформлением соответствующего акта. 

• Для документов в электронной форме — путем удаления файлов с 

электронных носителей с последующей очисткой корзины или иного 
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хранилища, использованием программного обеспечения для 

безвозвратного удаления данных, удаления информации из 

корпоративных систем хранения, либо уничтожения/форматирования 

электронных носителей, на которых такая информация была размещена. 

6.4. В случае уничтожения такой информации Получающая сторона обязуется в 

течение 10 (Десяти) рабочих дней направить Передающей стороне письменное 

уведомление о факте уничтожения. Получающая сторона не обязана 

предоставлять иные доказательства, кроме указанного уведомления. 

6.5. При этом копии информации, сохраненные автоматически средствами 

информационных систем (резервное копирование, архивирование), не подлежат 

специальному удалению, однако остаются под режимом конфиденциальности и 

не используются Получающей стороной до их автоматического уничтожения». 

6.6. Отзыв конфиденциальной информации в виде проектной документации 

(полностью или частично), автоматически влечет прекращение гарантийных 

обязательств и сервисного (ремонтного) обслуживания со стороны Получающей 

стороны. При этом, с Получающей стороны снимается и ответственность за 

сохранность и читаемость в последующем всех файлов проектной документации, 

хранящихся у Передающей стороны.  

7. Срок действия 
7.1. Настоящее Соглашение вступает в действие с даты, указанной стороной, 

поставившей свою подпись последней, и продолжает действовать в течение 5 

(Пяти) лет.  

7.2. Соглашение может быть расторгнуто досрочно по письменному уведомлению 

одной стороной другой стороны. При этом, стороны осуществляют процедуру 

отзыва конфиденциальной информации по разделу 6 настоящего Соглашения. 

7.3. Обязательства по сохранению конфиденциальности, установленные настоящим 

Соглашением, вступают в силу с момента заключения Соглашения и действуют в 

течение 5 (Пяти) лет с даты последнего раскрытия информации. 

8. Споры Сторон 
8.1. Все споры, которые могут возникнуть между сторонами в ходе исполнения 

настоящего Соглашения, стороны обязуются разрешить путем переговоров. 

8.2. В случае, если сторонам путем переговоров не удастся разрешить споры, 

возникшие в ходе исполнения настоящего Соглашения, эти споры подлежат 

рассмотрению в Арбитражном суде по месту нахождения ответчика. 

9. Прочие условия 
9.1. Содержание настоящего Соглашения является конфиденциальной 

информацией. При этом, любая из сторон может использовать настоящее 

Соглашение в качестве шаблона для подписания аналогичных соглашений со 

своими подрядчиками. 

9.2. Заключение настоящего Соглашения или предоставление конфиденциальной 

информации по Соглашению не может быть истолковано Получающей стороной 

как выдача какой-либо лицензии или любых других прав, кроме указанных в 

настоящем Соглашении, на секреты производства, авторские права или патенты, 

которыми владеет (или будет владеть) или контролирует Передающая сторона, 

или на секреты производства, авторские права или патенты, на которые 

Передающая сторона имеет лицензию. 

9.3. Ни одна из сторон по настоящему Соглашению не вправе передавать свои права 

и обязанности по Соглашению любой третьей стороне без письменного согласия 

на это каждой из сторон. 

9.4. Все переговоры и вся переписка, касающаяся предмета настоящего Соглашения, 

предшествующие его подписанию, утрачивают юридическую силу в момент 

подписания. Так же утрачивают силу все предыдущие Соглашения о 

конфиденциальности, ранее подписанные сторонами. 
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9.5. Все дополнения и изменения к настоящему Соглашению имеют юридическую 

силу только в том случае, если они закреплены сторонами в письменном виде и 

подписаны официально уполномоченными представителями сторон. 

9.6. Внесение дополнений и изменений по п.9.5. не могут затрагивать положения п.п. 

2.5, 5.2.–5.6. являющихся существенными. Отмена (изменение) положений п.п. 

2.5, 5.2.–5.6. делает практически невозможным осуществление проектной и 

производственной деятельности и влечет прекращение действия всего 

настоящего Соглашения.  

9.7. Право сторон на публикацию в своих портфолио (на своих сайтах, в своих 

презентациях или докладах) информации о выполненных проектах, содержание 

этой информации и условия такой публикации оговариваются сторонами в 

договорах на выполнение конкретных работ. 

9.8. Особые условия: 

ХХХ 

ХХХ 

ХХХ 

ХХХ 

ХХХ 

9.9. Настоящее Соглашение подписано в двух идентичных экземплярах, имеющих 

равную юридическую силу, по одному оригинальному экземпляру для каждой из 

Сторон. 

8. Юридические адреса и реквизиты Сторон 

Наименование Стороны 
ИНН 

КПП 

ОГРН 

Адрес юридический 

Адрес фактический 

Расчетный счет 

БИК 

Банк 

Корр. счет  

Наименование Стороны 
ИНН 

КПП 

ОГРН 

Адрес юридический 

Адрес фактический 

Расчетный счет 

БИК 

Банк 

Корр. счет 

Адреса для уведомлений, извещений, обмена 
файлами: 
Тел.  
Мессенджер Telegram по номеру телефона, 
Мессенджер Max по номеру телефона, 
E-mail:  
Для почтовых отправлений:  

Адреса для уведомлений, извещений, обмена 
файлами: 
Тел.  
Мессенджер Telegram по номеру телефона, 
Мессенджер Max по номеру телефона, 
E-mail:  
Для почтовых отправлений: 

Генеральный директор 

 

_________________________ / ХХХ 

«_______» ________________ 202__ г. 

Генеральный директор 

 

_________________________ / ХХХ 

«_______» ________________ 202__ г. 

МП МП 
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Приложение № 1 

к Соглашению конфиденциальности № _______ 

от «______»_________________ 202___ года 

 

Акт приема-передачи конфиденциальной информации 
№________ 

г. Москва                                                «______»_________________ 202___ года 

 

Настоящий Акт составлен между обществом с ограниченной ответственностью «ХХХ» 

именуемым в дальнейшем «Передающая сторона», в лице генерального директора ХХХ, 

действующего на основании Устава, и обществом с ограниченной ответственностью «ХХХ», 

именуемым в дальнейшем «Получающая сторона», о том, что Передающая сторона передает 

Получающей стороне на условиях Соглашения о конфиденциальности №______ от «____» 

___________________ 202___г.  следующие документы, содержащие конфиденциальную 

информацию: 

ХХХ 

ХХХ 

ХХХ 

Настоящий Акт подписан в двух идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу, 

по одному оригинальному экземпляру для каждой из Сторон. 

 

Получающая сторона Передающая сторона 

Генеральный директор 

 

_________________________ / ХХХ 

«_______» ________________ 202__ г. 

Генеральный директор 

 

_________________________ / ХХХ 

«_______» ________________ 202__ г. 

МП МП 

 


